Konkretisierung der Verfügung „Anonymisierung von Dokumenten mit personenbezogenen Daten“, hier: Deckblatt Unterrichtsentwurf (Muster)






Unterrichtsentwurf
gem. § 47 Abs.1 HLbG i. V. m. § 50 Abs. 10 HLbGDV

[bookmark: _GoBack]Wirtschaft und Verwaltung



Lerngruppe:			10VW

Lernfeld:	Personalvorgänge zielorientiert mitgestalten (LF 5)

Lernsituation:	Als Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter im Personalamt rechtssicher eine Kündigung erstellen

Kernanliegen der
Unterrichtsstunde	(...)

Datum:			Wochentag, TT.MM.202x

Unterrichtszeit:		8:45 Uhr – 9:30 Uhr

Lehrkraft im
Vorbereitungsdienst:	Max Mustermann


Konkretisierung der Verfügung „Anonymisierung von Dokumenten mit personenbezogenen Daten“, hier: Begleit-E-Mail (Muster)







Sehr geehrte Mitglieder der Prüfungskommission,

anbei erhalten Sie die Unterrichtsentwürfe beider Prüfungslehrproben. Ich möchte Ihnen darüber hinaus nachfolgende Informationen zukommen lassen:

Datum der Prüfung:			Wochentag, TT.MM.202x

Ausbildungsschule:		Musterschule
Musterstraße X
12345 Musterstadt
Tel.: 1234/915358

Unterrichtszeiten:			8:45 Uhr – 9:30 Uhr (berufliche Fachrichtung)
					9:45 Uhr – 10:30 Uhr (Unterrichtsfach)

Räume:				123 (berufliche Fachrichtung)
					456 (Unterrichtsfach)

Konkretisierung der
Lerngruppen:			10VWb (berufliche Fachrichtung)
					11BG/2 (Unterrichtsfach)

Prüfungsvorsitzender:		XY
Schulleiterin:				XY
Prüfer (berufliche Fachrichtung):	XY
Prüferin (Unterrichtsfach):		XY
Lehrkraft des Vertrauens:		XY
Gäste:					XY

Lehrkraft im Vorbereitungsdienst:	Erika Musterfrau
Musterstraße X
12345 Musterstadt
Tel.: 1234/915358
E-Mail: erika@musterfrau.de

Zuständiges Studienseminar:	Hessische Lehrkräfteakademie
Studienseminar für berufliche Schulen in XY



Freundliche Grüße
Erika Musterfrau
